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• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. To edit a chart, we can _____.
Q1. एक चार्ट को संपादित करने के लिए, हम _____ कर सकते हैं।

Options         (A) Double click the chart object/ 
चार्ट ऑब्जेक्र् पर डबि क्क्िक करें

(B) Click and drag the chart object/
चार्ट ऑब्जेक्र् पर क्क्िक करें और ख ंचें

(C) Triple click the chart object/
दिपि चार्ट ऑब्जेक्र् पर क्क्िक करें

(D) Click the chart object/
चार्ट ऑब्जेक्र् पर क्क्िक करें



Q2. Which one of the following is not a search engine?
Q2. ननम्नलिखखत में से कौन सा एक खोज इंजन नह ं है?

Options    (A) Bing बबगं
(B) Google गूगि
(C) 
(D) 

Q2. To preview a motion path effect using the custom animation task pane, 
we should :
Q2. कस्र्म एन मेशन कार्ट फिक का उपर्ोग करते हुए एक गनत पथ प्रभाव 
का पूवाटविोकन करने के लिए, हमें चादहए:

Options (A) double click the motion path/
गनत पथ पर डबि क्क्िक करें

(B) click the show effect button/
शो प्रभाव बर्न पर क्क्िक करें

(C) click the play button/ 
प्िे बर्न पर क्क्िक करें

(D) none of above/ इनमें से कोई भ  नह ं



Q3. You can create a new presentation by completing all of the following 
except:
Q3. आप ननम्नलिखखत को छोड़कर सभ  को पूरा करके एक नई प्रस्तुनत बना 
सकते हैं:

Options (A) Clicking the new button on the standard toolbar/
मानक रू्िबार पर नर्ा बर्न क्क्िक करना

(B) Clicking file, new/ नर्ा फाइि पर क्क्िक करना
(C) Pressing Ctrl + N/ Ctrl + N िबाना
(D) Clicking file open/ फाइि खोिने पर क्क्िक करना



Q4. What is the term used when you press and hold the left mouse key and 
more the mouse around the slide ?
Q4. जब आप बाईं माउस कंुज  िबाते हैं और स्िाइड के चारों ओर माउस को 
िबाते हैं, तो क्र्ा शब्ि का उपर्ोग ककर्ा जाता है?

Options          (A) Moving/ मूववगं
(B) Monitoring/ मॉननर्ररगं
(C) Dragging/ ड्रॉक््गंग
(D) Highlighting/ हाइिाइदर्गं



Q5. Which of the following views is the best view to use when setting 
transition effects for all slides in a presentation ?
Q5. ननम्नलिखखत में से कौन सा दृश्र् ककस  प्रस्तुनत में सभ  स्िाइड के लिए 
संक्रमण प्रभाव सेर् करते समर् उपर्ोग करने के लिए सबसे अच्छा दृश्र् है?

Options (A) Slide view/ स्िाइड दृश्र्
(B) Notes page view/ नोट्स पषृ्ठ दृश्र्
(C) Slide sorter view/ स्िाइड शॉर्टर दृश्र्
(D) Outline view/ बाह्र्रेखा दृश्र्



Q6. Identify the IP address from the following:
Q6. ननम्नलिखखत से IP पते की पहचान करें:

Options       (A) 202.50.20.148
(B) 300.215.317.3
(C) 302.215@417.5
(D) 202-50-20-148



Q7. Which of the following statement is correct?
Q7. ननम्नलिखखत में से कौन सा कथन सह  है?

Options          (A) Internet does not allow the virus to spread/ 
इंर्रनेर् वार्रस फैिाने की अनुमनत नह ं िेता है

(B) Virus is a part of software/ 
वार्रस सॉफ्र्वेर्र का एक दहस्सा है

(C) Virus improves the speed of processing information 
through computer/ 
वार्रस कंप्र्ूर्र के माध्र्म से प्रसंस्करण जानकार  की 
गनत में सुधार करता है।

(D) Virus is an operating system
वार्रस एक ऑपरेदर्गं लसस्र्म है।



Q8. A button that makes character either upper or lower case and numbers 
to symbols:
Q8. एक बर्न जो चररत्र को ऊपर  र्ा ननचिे मामिे और प्रत कों को संख्र्ा 
बनाता है:

Options          (A) Icon/ आइकॉन
(B) Monitor/ मॉननर्र
(C) Mouse/ माउस
(D) Shift Key/ लशफ्र् कंुज 



Q9. A series of instructions that tells a computer what to do and how to do. It 
is called a ______.
Q9. ननिेशों की एक श्ृंखिा जो कंप्र्ूर्र को बतात  है कक क्र्ा करना है और 
कैसे करना है। इसे ____ कहा जाता है।

Options (A) User Response/ उपर्ोगकताट प्रनतकक्रर्ा
(B) Programme/ प्रोग्राम
(C) Processor/ प्रोसेसर
(D) Command/ कमांड



Q10. Programs or a set of electronic Instructions that tell a computer what to 
do:
Q10. कार्टक्रम र्ा इिेक्िॉननक ननिेशों का एक सेर् जो कंप्र्ूर्र को बताता है कक 
क्र्ा करना है:

Options          (A) Software/ सॉफ्र्वेर
(B) Hardware/ हाडटवेर्र
(C) Menu/ मेनू
(D) Monitor/ मॉननर्र



Q11. The presentation package and slides are usually presented by:
Q11. पे्रजेंरे्शन पैकेज और स्िाइड्स आमतौर पर प्रस्तुत की जात  हैं:

Options          (A) Excel
(B) Ms- Word
(C) Power Point
(D) All of these/ रे् सभ 



Q12. E-mail addresses separate the username from the ISP using the symbol 
_______.
Q12. ई-मेि पते प्रत क _______ का उपर्ोग कर ISP से उपर्ोगकताट नाम 
को अिग करते हैं।

Options (A) @
(B) &
(C) #
(D) *



Q13. Coded entries which are used to gain access to a computer system are 
called _____.
Q13. कोडडे प्रववक्ष्र्र्ां क्जनका उपर्ोग कंप्र्ूर्र लसस्र्म तक पहंुच प्राप्त करने 
के लिए ककर्ा जाता है उन्हें ____ कहा जाता है।

Options       (A) Security Commands/ सुरक्षा आिेश
(B) Entry Codes/ प्रवेश कोड
(C) Code Words/ कोड शब्ि
(D) Password/ पासवडट



Q14. What is the storage area for email messages called?
Q14. ई-मेि संिेशों के लिए भंडारण क्षेत्र क्र्ा है?

Options       (A) Directory/ डार्रेक्र्र 
(B) Hard Disk/ हाडट डडस्क
(C) Mailbox/ मेि बॉक्स
(D) Folder/ फोल्डर



Q15. Binary language consists of _____.
Q15. बाइनर  भाषा में ____ होते हैं।

Options (A) 2 digits/ 2 अकं
(B) 3 digits/ 3 अकं
(C) 4 digits/ 4 अकं
(D) 5 digits/ 5 अकं




